POLITECHNIKA WARSZAWSKA
WYDZIAL MECHANICZNY ENERGETYKI I LOTNICTWA

Zarzadzenie nr 1/2026
Dziekana Wydzialu Mechanicznego Energetyki i Lotnictwa
z dnia 31 marca 2026 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu korzystania z samochodu stuzbowego Instytutu Techniki
Lotniczej i Mechaniki Stosowanej

Na podstawie § 11 ust. 5 1 10 Regulaminu organizacyjnego Politechniki Warszawskiej,
stanowigcego zatacznik do zarzadzenia nr 92/2019 Rektora PW z dnia 4 grudnia 2019 r.
w sprawie nadania Regulaminu organizacyjnego Politechniki Warszawskiej, postanawia sig,
co nastepuje:

§1

Wprowadza si¢ Regulamin korzystania z samochodu stuzbowego Instytutu Techniki Lotniczej
1 Mechaniki Stosowanej, w brzmieniu stanowigcym zatacznik do zarzadzenia.

§2

Traci moc zarzadzenie 2/2025 Dziekana Wydzialu Mechanicznego Energetyki i Lotnictwa
z dnia 28 maja 2025 1.

§3
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

DZIEKAN

prof. dr hab. inz. Artur Rusowicz
/podpisano elektronicznie/



zatacznik do zarzadzenia nr 1/2026
Dziekana Wydzialu MEiL PW
7 dnia 31 marca 2026 r.

REGULAMIN KORZYSTANIA Z SAMOCHODU SLUZBOWEGO ITLiMS

§1

Regulamin okresla zasady korzystania z samochodu stuzbowego bedacego w dyspozycji Instytutu
Techniki Lotniczej i Mechaniki Stosowanej, zwanego dalej ,,samochodem stuzbowym”.
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§2

Z samochodu stuzbowego moga korzysta¢ osoby zatrudnione na podstawie umowy o prace
w Instytucie Techniki Lotniczej i Mechaniki Stosowanej, zwanym dalej ,,ITLIMS” oraz inne
osoby zatrudnione na Wydziale Mechanicznym Energetyki i Lotnictwa za zgoda osob,
oktorych mowa w ust. 4 1 po uzgodnieniu z kierownikiem jednostki,
w ktorej sg zatrudnieni.

Samochod stuzbowy pozostaje w dyspozycji ITLIMS, a statym miejscem parkowania jest
kampus gtéwny Politechniki Warszawskiej w okolicach budynku Nowego Lotniczego
Wydziatlu MEiL.

Samochdd stuzbowy moze by¢ wykorzystany przez pracownikéw wytacznie do realizacji
zadan stuzbowych.

Zgode na wykorzystanie samochodu stuzbowego przez pracownika moze wydac:

1)dyrektor ITLiMS lub jego zastepca;

2)w czasie nieobecnosci dyrektora ITLiMS lub jego zastepcy — dziekan Wydzialu

Mechanicznego Energetyki 1 Lotnictwa.

Dyrektor ITLiMS wyznacza osobg¢ odpowiedzialng za nadzér nad samochodem stuzbowym.
Zgody, o ktorej mowa w ust. 4, udziela si¢ na pisemnym wniosku o wydanie samochodu
stuzbowego, ktorego wzor stanowi zalacznik nr 1 do Regulaminu.

W przypadku, gdy w tym samym terminie z samochodu stuzbowego chce skorzysta¢ kilku
pracownikow, decyzje o przyznaniu samochodu stuzbowego podejmuje dyrektor ITLiMS.
Ztozenie wniosku o wydanie samochodu stluzbowego oznacza akceptacje i przestrzeganie
postanowien niniejszego Regulaminu.

Pracownik wnioskujacy o wydanie samochodu stuzbowego zobowigzany jest do sprawdzenia
stanu pojazdu wspolnie z pracownikiem nadzorujacym samochdd stuzbowy, o ktérym mowa
w ust. 5, a w przypadku rozbieznosci w ocenie samochodu stuzbowego sporzadzi¢ notatke
potwierdzong podpisami. Sprawdzenie nastepuje bezposrednio przed pobraniem samochodu
stuzbowego.

Wraz z samochodem stluzbowym pracownikowi wydane zostaj3:
1) komplet kluczykows;
2) dokumenty samochodu: dowod rejestracyjny i ubezpieczenie.

Pracownik odbierajagcy samochod stuzbowy (kierowca) musi posiada¢ aktualne prawo jazdy
odpowiedniej kategorii, uprawniajace do prowadzenia tego typu samochodu oraz
odpowiednie badania lekarskie stwierdzajace brak przeciwwskazan zdrowotnych
do kierowania samochodem stuzbowym.

W przypadku koniecznosci wyjazdu lub powrotu poza godzinami pracy, samochod stuzbowy
moze by¢ pobrany w dniu poprzedzajacym wyjazd i zwrdcony nastgpnego dnia po powrocie.
Okres pobrania samochodu stuzbowego musi by¢ uzgodniony z dyrektorem ITLiMS lub
z dziekanem oraz z osoba nadzorujacg samochdd stuzbowy.
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Pracownik, ktoremu powierzono samochdd zobowigzany jest do:

l)uzywania samochodu stuzbowego, zgodnie z przepisami bezpieczenstwa w ruchu
drogowym;

2)wlasciwej 1 ekonomicznej eksploatacji samochodu stuzbowego;

3)zachowania porzadku i1 czystosci w samochodzie stuzbowym,;

4)niezwtocznego zgtaszania wszystkich zauwazonych usterek pracownikowi nadzorujacemu
samochdd stuzbowy;

5)posiadania w czasie podrdzy stuzbowej dokumentow samochodu stuzbowego, wniosku
o wydanie samochodu stuzbowego oraz waznej delegacji stuzbowej, o ile jest wymagana.

W samochodzie stuzbowym obowigzuje:

1)catkowity zakaz palenia wszelkiego rodzaju papierosow;

2)zakaz zostawiania cennych przedmiotow;

3)nakaz bezwzglednego stosowania zamontowanych w samochodzie stuzbowym
zabezpieczen przed kradzieza;

4)zakaz przewozenia 0sob trzecich niezgtoszonych we wniosku.

Przekazywanie samochodu, dokumentéw, kluczykow osobom postronnym jest zabronione.

W czasie uzytkowania samochodu stuzbowego pracownik jest odpowiedzialny

za bezpieczenstwo podroéznych i samochodu oraz w razie koniecznosci za zaopatrzenie

pojazdu w paliwo lub inne materiaty eksploatacyjne.

Zakup paliwa odbywa si¢ wylacznie za pomocg kart paliwowych, a jego rozliczenie nastgpuje

na podstawie faktur wystawianych przez dostawce wylonionego w wyniku rozstrzygniecia

postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego po zakonczeniu danego okresu

rozliczeniowego.

Dowodem zakupu innych materiatow eksploatacyjnych sa faktury VAT wystawione na

Politechnike Warszawska.

Wszelkie mandaty karne natozone w czasie korzystania z samochodu stuzbowego obcigzaja

osobg¢ prowadzacg pojazd i nie mogg by¢ finansowane przez ITLiMS.

W przypadku zaistnienia zdarzen losowych (kolizja, kradziez, uszkodzenia samochodu)

nalezy niezwlocznie zawiadomi¢ Policje i pracownika ITLiMS nadzorujacego samochdd.

§3

Ustala si¢ nastepujaca kolejno$¢ postepowania przy wydawaniu 1 zwrocie samochodu
stuzbowego:

1) ztozenie wniosku o wydanie samochodu stuzbowego w sekretariacie ITLIMS;

2) po uzyskaniu zgody na wydanie samochodu stluzbowego, odbiér wniosku i udanie si¢
do osoby nadzorujacej samochdd stuzbowy;

3) ustalenie z osoba nadzorujaca samochdd shuzbowy, termin przekazania samochodu
stuzbowego oraz dokumentow i kluczykow;

4) odebranie samochodu stuzbowego;

5) po zakonczeniu delegacji wypehienie protokotu zdawczo-odbiorczego, ktéorego wzor
stanowi zatgcznik nr 2 do Regulaminu;

6) zdanie samochodu stuzbowego wraz z kluczykami, dokumentami i protokotem zdawczo-
odbiorczym pracownikowi nadzorujagcemu samochdd stuzbowy.



§4

Zasady odptatnosci za korzystanie z samochodu stuzbowego:

1) samochod stuzbowy jest wydawany do uzytkowania nieodplatnie tylko pracownikom,
ktérzy realizuja statutowe obowiazki stuzbowe w Osrodku OBLOT w Przasnyszu, tzn.
realizujg przejazd: Warszawa — Przasnysz — Warszawa;

2) w przypadku realizacji wyjazdu w innym celu niz podany powyzej lub w ramach realizacji
projektow naukowych koszt podrézy wynosi 1,15 zVkm;

3) w przypadkach szczeg6lnych dyrektor ITLIMS moze zwolni¢ z oplaty pracownika za
uzytkowanie samochodu po ztozeniu pisemnych wyjasnien;

4) zrddlo finansowania nalezy poda¢ we wniosku o wydanie samochodu;

5) podczas zdawania samochodu nalezy poda¢ wynikowg liczbe przejechanych kilometrow,
ktéra bedzie podstawa do naliczenia optaty.



Zatacznik nr 1

do Regulaminu korzystania z samochodu stuzbowego
Instytutu Techniki Lotniczej i Mechaniki Stosowanej
stanowigcego Zatgcznik do Zarzgdzenia Dziekana 1/2026

WNIOSEK O WYDANIE SAMOCHODU StUZBOWEGO INSTYTUTU
TECHNIKI LOTNICZEJ | MECHANIKI STOSOWANE)J
Marka i nr pojazdu: TOYOTA PROACE WT 1275 F

IMIE | NAZWISKO OSOBY POBIERAJACE)

Cel delegacji

Data pobrania/zwrotu

Planowana Trasa

Szacunkowy  planowany
dystans w km

Uczestnicy podrozy

Zrédto finansowania

Ztozenie wniosku jest jednoznaczne z akceptacjg regulaminu korzystania z pojazdu stuzbowego ITLIMS

Data i Podpis osoby wydajacej Data i podpis osoby Data i podpis pracownika
zgode whioskujgcej nadzorujacego pojazd




PROTOKOt ZDAWCZO-ODBIORCZY SAMOCHODU StZBOWEGO
INSTYTUTU TECHNIKI LOTNICZEJ | MECHANIKI STOSOWANEJ
TOYOTA PROACE WT 1275 F

IMIE | NAZWISKO OSOBY POBIERAJACE)

Data pobrania/zwrotu

Zrealizowana trasa

Liczba przejechanych kilometréw (na
podstawie licznika kilometréw w
pojazdu)

Stan paliwa przed i po pobraniu
ocena wg wskaznika w pojezdzie

Uwagi!

Rozliczenie wyjazdu tacznie z wnioskiem o wydanie nalezy ztozy¢ u osoby nadzorujacej pojazd

Data i podpis osoby zdajgcej pojazd Data i podpis osoby nadzorujacej pojazd






